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Støtte til elever med særlige behov 

på lærepladsen

I VIRKSOMHEDEN 
SPS 



SPS står for Specialpædagogisk Støtte. Ordningen skal sikre, at elever med
fysiske eller psykiske funktionsnedsættelser har samme muligheder for at
gennemføre en erhvervsuddannelse som alle andre.
Støtten gives ikke kun på skolen – den kan også følge eleven ud i virksomheden,
når eleven er i praktik eller oplæring.

 Formålet med denne folder
Give jer som virksomhed indsigt i, hvad SPS er
Skabe tryghed i mødet med elever med særlige behov
Give konkrete råd til, hvordan I bedst kan støtte elever i lære

 
JERES ROLLE 

SOM VIRKSOMHED

HVAD ER SPS?

På skolen kan eleverne få støtte fra SPS-vejledere. I virksomheden er det dig
som mester – eller en anden udpeget medarbejder – der varetager opgaven.

I behøver ikke være eksperter i diagnoser. Jeres forståelse og støtte gør i
sig selv en stor forskel.

Har I en elev med SPS-behov, samarbejder vi gerne tæt med jer. Vi kan
rådgive om støttemuligheder, hjælpe jer med at forstå elevens behov og
støtte jer i at skabe en god læringsramme.



Ordblindhed (dysleksi)
Kendetegn: Vanskeligheder med at læse og skrive, især i forhold til faglig
tekst eller tekst på engelsk.

Gode støttestrategier
Giv tid og mulighed for brug af hjælpemidler (computer/telefon)
Minimer håndskrift – brug digitale løsninger
Hav forståelse for langsom læsning og stavevanskeligheder – 

         tilbyd evt. at læse højt

ADHD / ADD
Kendetegn:
ADHD: Hyperaktivitet, impulsivitet, svært ved at fastholde fokus.
ADD:    Mindre synlig uro, men med opmærksomheds- og  
              koncentrationsvanskeligheder.

Gode støttestrategier
Skab struktur og tydelige rammer
Del opgaver op i kortere trin
Brug visuelle oversigter og dagsplaner
Giv mulighed for rolige omgivelser 

         ved koncentrationsopgaver

TYPISKE UDFORDRINGER
– OG HVORDAN I KAN HJÆLPE



Autismespektrumforstyrrelser (ASF)
Kendetegn: Behov for forudsigelighed, udfordringer i det sociale
samspil og ved skift eller forandringer.

Gode støttestrategier:
Giv klare og konkrete instruktione
Varsl ændringer i god tid
Skab rutiner og faste opgaver
Respekter behov for pauser eller rolige zoner

Fysiske funktionsnedsættelser
Kendetegn
Kan være synlige eller usynlige og have betydning for mobilitet,
udholdenhed eller adgang til bestemte arbejdsopgaver.

Gode støttestrategier
Tilpas arbejdsstationer og adgangsforhold
Vær åben for alternative måder at løse opgaver på
Involver eleven i at finde løsninger – de ved ofte, hvad der virker



HVAD KAN SPS
STØTTE DÆKKE PÅ
LÆREPLADSEN?
SPS-midlerne søges af skolen hvert halve år. Ved ordblindhed
kan der max. bevilges to timer om ugen og ved psykiske
diagnoser, kan der max. bevilges 5 timer om ugen. Timerne
skal fordeles mellem virksomheden og skoleforløb, så eleven
har mulighed for støtte begge steder. 

SPS-koordinatoren på HEG har også mulighed for at søge om
ergonomiske hjælpemidler til elever med fysisk handicap.



Ved støtteforløbets start aftaler virksomheden med den ansvarlige
virksomhedskonsulent og/eller SPS-koordinator, hvad støtten skal bestå
af. Herefter sendes en kontrakt til virksomheden, som skal underskrives
og sendes retur. 

Virksomheden sender hver måned en EAN-faktura til HEG, hvorefter
refusion udbetales. Refusionen er 285 kr. pr. time og udbetales
bagudrettet. Beløbet er momsfrit. 

Faktura oplysninger:
Himmerlands Erhvervs- og Gymnasieuddannelser
 Østre Boulevard 10,  9600 Aars
 EAN: 5798000554399
 CVR: 10047242
 
Fakturaen skal indeholde:

Periode/måned
Antal timer i perioden
Elevens fulde navn

Hvert halve år udarbejdes en kort beskrivelse 
af støtteforløbet i samarbejde med SPS-koordinatoren.

KONTRAKT, REFUSION 

OG OPFØLGNING



Har du spørgsmål, eller har din virksomhed en
elev i praktik med særlige behov?

Kontakt skolen og bliv henvist 
til den ansvarlige SPS-koordinator. 

KONTAKT OS

Vi gør elever klar til bådeskole og arbejdsliv – med fokus på helemennesket. 
Vil I være med?

Scan og fi
nd den

rette medarbejder
!



Tlf. 96 98 10 00 - heg@heguddannelser.dk

heguddannelser.dk 


